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Staj Oncesi islemler(1/3)

Denizcilik Fakiiltesi
Fakilte Staj Yonergesinde belirtilen staj tiirline uygun kriterlerde bir isyerinin Staj Uygular_na
belirlenmesi Yoénergesi

\ 4

Staj Basvuru ve Kabul
Ogrenci islerinden temin edilecek staj formunun doldurulup isyerine ve Bélim Staj Formu
Komisyonuna onaylatiimasi

\ 4

|
| |

isletme Hafta Sonu
Calisiyor ise izin
alinarak en az 30 is glinli olacak sekilde belirlenmesi Belgesi

Staj baslangig ve bitis tarihlerinin galisma glinleri ve resmi tatiller géz 6niine

!

( )
Staj bilgileri eksiksiz doldurulmusg staj formunun Béliim Staj Komisyonuna Staj Basvuru ve Kabul
onaylatilarak Ogrenci islerine teslim edilmesi Formu (Onayli)
. J
v
( )
Ogrenci islerinden temin edilecek zorunlu sigorta belgesinin staj yapilacak kuruma Zorunlu Sigorta Belgesi
teslim edilmesi
. J
v

Staj Esnasindaki
islemler

HAZIRLAYAN: ONAYLAYAN:

Kalite Koordinatori Fakulte Dekani
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Staj Esnasindaki islemler (2/3)

N
Segilen kurumda stajyer olarak géreve baglanmasi ve Staja Baslama Bildirimi
isletme yetkilisinin Stajin iLK giinii Staj Komisyonuna e-posta ya da fax ile staj baslangig Yazis|
bildirimi yapmasinin saglanmasi
J
\ 4
N
Stajin ilk ginli Staj Degerlendirme formunun zarf icinde Staj Degerlendirme
Kuruma teslimi Formu
J
\ 4
Staj suireci boyunca Staj defterinin guinlik olarak kaydinin tutulmasi Matbu Staj defteri
4
<
Bilgisayar ortaminda hazirlanacak olan staj raporu icin kurum ile ilgili bilgilerin arastiriimasi Staj defteri ekinde
ve derlenmesi belirtilen rapor igerigi
J
\ 4
Minimum 30 isglini sonunda stajin tamamlanmasi
v
<\
Staj yerinden ayrilmadan 6nce staj defterinin her bir sayfasinin imza ve kase ile kuruma
onaylatiimasi
J
) Kapal Zarf iginde
Staj yerinden ayrilmadan 6nce degerlendirme formunun isletme yetkilisi tarafindan Degerlendirme Formu
doldurulup Kurum Kasesi ile onaylandiktan sonra kapal zarfta temini (imzali Kaseli)
J
4
~N
isletme yetkilisinin stajin SON giinii Staj Komisyonuna Staj Baglama- Bitis
e-posta ya da fax ile stajin tamamlandigini bildirmesinin saglanmasi Bildirimi ve ilgili
(Staj baslama, bitis ve staj stiresince (yasanmis ise) meslek hastaligi ve is kazasi gibi dokimanlarin asillari
durumlarin bildirimi ile ilgili dokiimanlarin asillarinin temini)
J
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Staj Sonrasi

islemler

HAZIRLAYAN:

Kalite Koordinatori

ONAYLAYAN:

Fakulte Dekani
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Staj Sonrasi islemler (3/3)

Staj Raporunun staj defterinin ekinde belirtilmis igerige gére 6zgin ve dizenli bir
sekilde hazirlanmasi

Staja iliskin tim evraklarin staj calismasini izleyen egitim-6gretim déneminin ilk dort
haftasi icinde Bolium Sekreterligine imza karsihgi teslim edilmesi

A 4

Teslim edilen evrak ve belgelerin Boliim Staj Komisyonu toplantisinda
degerlendirilmesi

Toplanti
Sonucu

Olumsuz

Olumlu

Evraklarda belirlenmis eksikliklerin,
aciklanmasini takip eden bir ay
icerisinde tamamlanarak tim belge ve
evraklarin son kez imza karsihgi Bolim
Sekreterligine teslim edilmesi

N

Olumsuz

Staj Raporu

-Hafta Sonu Calisma izin
Belgesi (isletme Calisiyor
ise)

- Staj Baslama- Bitis
Bildirimi ve ilgili
doklmanlarin asillari

- Kapali zarfta
Degerlendirme Formu
-Staj Defteri

-Staj Raporu

Basarili ve Gegersiz bulunan stajlarin Bslim Staj Komisyonu tarafindan Tutanak ile Ogrenci islerine
bildirilmesi sonrasi Debis’deki basari durumunun kontroli

HAZIRLAYAN:

Kalite Koordinatori

ONAYLAYAN:

Fakulte Dekani




