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Staj Öncesi İşlemler(1/3) 

Denizcilik Fakültesi 
Staj Uygulama 

Yönergesi 

İşletme Hafta Sonu 

Çalışıyor ise İzin 

Belgesi 

Staj Başvuru ve Kabul 

Formu (Onaylı) 

Zorunlu Sigorta Belgesi 

 Staj başlangıç ve bitiş tarihlerinin çalışma günleri ve resmi tatiller göz önüne 

alınarak en az 30 iş günü olacak şekilde belirlenmesi 

Öğrenci İşlerinden temin edilecek staj formunun doldurulup İşyerine ve Bölüm Staj 
Komisyonuna onaylatılması 

Staj bilgileri eksiksiz doldurulmuş staj formunun Bölüm Staj Komisyonuna 
onaylatılarak Öğrenci İşlerine teslim edilmesi 

Öğrenci işlerinden temin edilecek zorunlu sigorta belgesinin staj yapılacak kuruma 
teslim edilmesi 

Fakülte Staj Yönergesinde belirtilen staj türüne uygun kriterlerde bir işyerinin 
belirlenmesi 

Staj Esnasındaki 
İşlemler 

Staj Başvuru ve Kabul 

Formu  
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Staj Esnasındaki İşlemler (2/3) 

 Bilgisayar ortamında hazırlanacak olan staj raporu için kurum ile ilgili bilgilerin araştırılması 

ve derlenmesi 

Staj yerinden ayrılmadan önce staj defterinin her bir sayfasının imza ve kaşe ile kuruma 

onaylatılması  

Minimum 30 işgünü sonunda stajın tamamlanması 

Staj süreci boyunca Staj defterinin günlük olarak kaydının tutulması 

Staj yerinden ayrılmadan önce değerlendirme formunun işletme yetkilisi tarafından 

doldurulup Kurum Kaşesi ile onaylandıktan sonra kapalı zarfta temini  

Staja Başlama Bildirimi 

Yazısı 

Staj defteri ekinde 

belirtilen rapor içeriği 

Matbu Staj defteri 

Kapalı Zarf içinde 

Değerlendirme Formu 

(İmzalı Kaşeli) 

Stajın ilk günü Staj Değerlendirme formunun zarf içinde 

Kuruma teslimi  

Staj Değerlendirme 

Formu 

Staj Başlama- Bitiş 

Bildirimi ve ilgili 

dokümanların asılları 

Seçilen kurumda stajyer olarak göreve başlanması ve  
İşletme yetkilisinin Stajın İLK günü Staj Komisyonuna e-posta ya da fax ile staj başlangıç 

bildirimi yapmasının sağlanması  

İşletme yetkilisinin stajın SON günü Staj Komisyonuna  
e-posta ya da fax ile stajın tamamlandığını bildirmesinin sağlanması  

(Staj başlama, bitiş ve staj süresince (yaşanmış ise) meslek hastalığı ve iş kazası gibi 

durumların bildirimi ile ilgili dokümanların asıllarının temini) 

Staj Sonrası  
İşlemler 
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Staj Sonrası İşlemler (3/3) 

Staj Raporu 

 

-Hafta Sonu Çalışma İzin 

Belgesi (İşletme Çalışıyor 

ise) 

- Staj Başlama- Bitiş 

Bildirimi ve ilgili 

dokümanların asılları 

- Kapalı zarfta 

Değerlendirme Formu 

-Staj Defteri 
-Staj Raporu  

Staja ilişkin tüm evrakların staj çalışmasını izleyen eğitim-öğretim döneminin ilk dört 
haftası içinde Bölüm Sekreterliğine imza karşılığı teslim edilmesi 

Teslim edilen evrak ve belgelerin Bölüm Staj Komisyonu toplantısında 
değerlendirilmesi 

Evraklarda belirlenmiş eksikliklerin, 
açıklanmasını takip eden bir ay 

içerisinde tamamlanarak tüm belge ve 
evrakların son kez imza karşılığı Bölüm 

Sekreterliğine teslim edilmesi 

Staj Raporunun staj defterinin ekinde belirtilmiş içeriğe göre özgün ve düzenli bir 
şekilde hazırlanması 

Başarılı ve Geçersiz bulunan stajların Bölüm Staj Komisyonu tarafından Tutanak ile Öğrenci İşlerine 
bildirilmesi sonrası Debis’deki başarı durumunun kontrolü  

Toplantı 

Sonucu 

Olumlu Olumsuz 

Olumsuz 


