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1 | BIRIM ADI DENIZCILIK FAKULTESI
2 | GOREV ADI EGITIM ARACLARI MERKEZI SORUMLUSU
GOREV DAYANAGI OLAN YASA
3 MADDESI/ALT MADDESI (KANUN-KHK- | 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 36/I maddesi 2547 Sayih
YONETMELIK-TEBLIG-USUL VE Yiiksekogretim Kanunu’nun 51/a maddesi
ESASLAR-YONERGE)
4 | SORUMLU OLDUGU MERCI Fakiilte/Enstitii/Y iiksekokul Sekreteri
SORUMLULUGU ALTINDA BULUNAN
5 Egitim Araclart Merkezi Gorevlisi
PERSONEL
6 | ISIN OZETI Fakiiltede egitimin yiiriitiilebilmesi i¢in dersliklerin ve donaniminin
hazirlanmasi, EAM’ne gelen materyalin kaliteli bir sekilde slayt,
renkli negatif, siyah beyaz negatif dijital fotograf ¢gekimlerinin
yapilmasi, poster basilmasi, tarama isleri, video ¢ekimi, montaji ve
bunlarin cd veya video kasetine aktarilmasi, video konferans
yaymin yapilmasi, konferans salonunda yapilan etkinliklere teknik
destek saglanmasini kapsar.
7 | ANA GOREV VE SORUMLULUKLARI iLE YETKILERI
— Konferans salonu, seminer salonlarinda yapilacak etkinlikler ile ilgili randevu verilmesini, yazisma ve
hazirliklarin yapilmasini denetler, konferans salonunda yapilacak etkinliklerin organizasyonunu yapar. (canl
yayilarda yonetmenlik, kongre organizasyonu, vb.)
— Egitim ara¢ geregleri ve gorsel materyal teslim alma ve teslim etme ile ilgili islemleri kontrol eder, slayt,
video, tarama, fotograf ve dijital ¢gekimlerini ve gorevli personeli denetler.
— Egitim araglar1 merkezi i¢ ve dis iletisimini ve gelen, giden evrakla ilgili islemleri yapar ve bilgisayar
ortamindaki kayitlarin diizenli araliklarla yedeklenmesini kontrol eder.
—  Birime bagh amfi, dershane, seminer salonlarina ve Probleme Dayali Ogrenim (PDO) dersliklerine teknik
yardim yapar ve olasi sorunlari ¢ozer.
—  llgili iist amirin verdigi diger gdrevleri ifa eder.
8 | GOREVIN GEREKTIRDiGi GENEL KOSULLAR
657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nun 48/a maddesi
2547 Say1li Yiiksek Ogretim Kanunu'nun 51/a maddesi
9 | GOREVIN GEREKTIRDIiGi OZEL KOSULLAR
657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu'nun 48/b maddesi
10 | CALISMA KOSULLARI

A) CALISMA ORTAMI

Birimin agik ve kapali alanlarinda hizmet verilen tiim fiziki ortamlar

B) iS RiSKi

Az Tehlikeli

- 20/6/2012 tarihli ve 6331 say1li Is Saglig1 ve Giivenligi Kanununun 9 uncu maddesi uyarinca isyerlerinin is
saglig1 ve giivenligi agisindan yer aldig: tehlike siiflart tebligine gore ;




