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BiRiM ADI DENIZCILIK FAKULTESI

GOREV ADI EGITIM ARACLARI MERKEZI GOREVLISI

GOREV DAYANAGI OLAN YASA
MADDESI/ALT MADDESI (KANUN-KHK- 657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 36/I maddesi 2547 Sayilt
YONETMELIK-TEBLiIG-USUL VE ESASLAR- | Yiiksekogretim Kanunu’nun 51/a maddesi

YONERGE)

. ] Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul Sekreteri
SORUMLU OLDUGU MERCI
Egitim Araglar1t Merkezi Sorumlusu

SORUMLULUGU ALTINDA BULUNAN
PERSONEL

ISIN OZETI Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokulda egitimin yiiriitilebilmesi i¢in dersliklerin ve
donanimmin hazirlanmasi, EAM'ne gelen materyalin kaliteli bir sekilde
slayt, renkli negatif, siyah beyaz negatif dijital fotograf cekimlerinin
yapilmast, poster basilmasi, tarama isleri, video ¢cekimi, montaj1 ve bunlarin
cd veya video kasetine aktarilmasi, Video konferans yayinin yapilmasi,
konferans salonunda yapilan etkinliklere teknik destek saglanmasini kapsar.

ANA GOREV VE SORUMLULUKLARI iLE YETKILERI

—  Egitim Araglar1 Merkezi’nde (EAM) yapilan iglere iligkin kayitlar1 diizenli olarak tutar ve yedekler.

—  EAM 'nin fiziksel kosullarinin yeterliligini kontrol eder ve siirdiiriilmesi i¢in gerekli 6nlemleri alir.

—  Alt yap1, donanim ve personel gereksinimi durumunda kongre organizasyonlari, mezuniyet torenleri, kokteyller gibi
etkinliklerin teknik alt yapisinda gorev alir.

—  Konferans salonu ve seminer salonlarinda yapilacak etkinlikler ile ilgili randevular verir, yapilacak etkinliklerde ses ve
goriintii sistemlerini kurar, egitim amagli aygitlarin kullanimi konusunda gerektiginde 6gretim iiyelerine teknik destek verir.

—  Malzeme gereksinimini tespit eder ve gerekli malzemeler i¢in yazigmalar1 yapar, giinliik olarak amfilerin kontroliinii yapar
ve eger bir aksaklik varsa birim sorumlusuna bildirir.

—  Dersliklere gelenlere ilk danigma hizmeti verir, bina disina ¢ikacak malzemelerin denetimini yapar.

—  Probleme Dayali Ogrenme (PDO) odalarinin bulundugu katlar1 ve oda donanimlarini kontrol eder, eksiklikleri tamamlar
ve aksaklik varsa Egitim Araglar1 Merkezi sorumlusuna bildirir.

—  Ilgili iist amirin verdigi diger gorevleri ifa eder.

GOREVIN GEREKTIRDiGi GENEL KOSULLAR

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nun 48/a maddesi
2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu'nun 51/a maddesi

GOREVIN GEREKTIRDiGi OZEL KOSULLAR

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu'nun 48/b maddesi
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CALISMA KOSULLARI

A) CALISMA ORTAMI

Birimin agik ve kapali alanlarinda hizmet verilen tiim fiziki ortamlar

B) IS RiSKi

- 20/6/2012 tarihli ve 6331 sayih I Saglig1 ve Giivenligi Kanununun 9 uncu maddesi uyarinca isyerlerinin is saglig1 ve
giivenligi agisindan yer aldig tehlike siniflar tebligine gore ;

Az Tehlikeli




