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Sürecin Girdileri: Ders Yükü Bildirim Formlarının incelenmesi ve ek derslerin çıkarılması 
 
 
Sürecin Çıktıları: Ek ders ödemeleri 
 
 
Sürecin Kaynakları: Oracle Programı 
 
 
Süreç Performans Kriterleri: Bölümlerin yada öğretim üyesinin kontrolü 
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Bilgi İşlem Dairesi Başkanlığı’ndan gelen e-posta üzerine oracle sisteminden 
puantajların alınması, KBS sistemine yüklenmesi, gerekli tahakkuk evrakları ve 
ödeme emrinin alınmasından sonra üst yönetime imzaya sunulması   
 

Bilgi İşlem Dairesi Başkanlığı’ndan gelen e-posta üzerine oracle 
sisteminden Ders Yükü Bildirim Formlarının alınması  

Formların ilgili öğretim üyesi ve Bölüm Başkanı tarafından kontrol ve 
imzalanması için Bölüm Başkanlıklarına ve ilgili Birimlere gönderilmesi  

Hazırlanan Ödeme Emri Belgesi ve eklerinin Düzenleyen, Gerçekleştirme 
Görevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafından imzalanarak ve KBS den onaylanarak 
Strateji ve Geliştirme Dairesi Başkanlığına iletilmesi 

 Ödeme emri ve 
eki belgelerinin 
kontrolü 

ÖDEME 

Ders Yükü Bildirim 
Formunun Kontrolü 


